
Das lernst du bei uns
Während deiner Ausbildung erhältst du spannende 
Einblicke in die vielseitige Welt der Personalvorsorge. 
Du arbeitest in verschiedenen Abteilungen mit und 
lernst die kaufmännischen Abläufe eines modernen 
Dienstleistungsunternehmens kennen.

Unter anderem wirst du:

•	 Kundenanfragen telefonisch und schriftlich  
bearbeiten

•	 administrative und organisatorische Aufgaben 
übernehmen

•	 unterschiedlichste Geschäftsfälle bearbeiten

•	 Einblicke in die Bereiche Administration, Kunden-
dienst, Leistungen, Finanzen, Personalwesen und 
Immobilien erhalten

•	 lernen, wie berufliche Vorsorge in der Schweiz 
funktioniert

•	 selbstständig Aufgaben übernehmen und Verant-
wortung tragen

Wir sind ein kleines Team mit flachen Hierarchien. 
Deshalb wirst du von Anfang an ins Team integriert, 
ernst genommen und aktiv begleitet.

Du interessierst dich für kaufmännische 
Aufgaben, arbeitest gerne mit Menschen und 
möchtest in einem sinnvollen Umfeld arbei-
ten? Dann bist du bei uns richtig.

Starte deine Zukunft  
in der Welt der Vorsorge

Die Pico Vorsorge AG in Basel ist spezialisiert auf 
die Führung und Verwaltung von Vorsorgeeinrich-
tungen in der Schweiz. Als Geschäftsstelle der 
Stiftung Abendrot engagieren wir uns seit 1985 
unabhängig und nachhaltig für eine verantwor-
tungsvolle berufliche Vorsorge.

Das Wichtigste zu deiner Ausbildung
•	 3-jährige Ausbildung mit eidgenössischem Fähigkeitszeugnis 

(EFZ)
•	 Unterricht an der Handelsschule KV Basel
•	 1. und 2. Lehrjahr: 2 Schultage pro Woche
•	 3. Lehrjahr: 1 Schultag pro Woche
•	 Vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten nach der Grundbildung

Ab August 2027 bieten wir eine Lehrstelle an als

Kauffrau / Kaufmann EFZ 
Dienstleistung und Administ-
ration



Werde Teil unseres Engagements!
Stiftung Abendrot | Güterstrasse 133 | Postfach | 4002 Basel | abendrot.ch

Interesse geweckt?
Wir freuen uns auf deine Bewerbung. 

Kontaktperson 
Géraldine Zuger, Berufsbildnerin 
personal@pico-vorsorge.ch

Pico Vorsorge AG   
Güterstrasse 133  
Postfach 
4002 Basel

Das bieten wir dir
•	 Eine abwechslungsreiche und praxisnahe  

Ausbildung

•	 Persönliche Betreuung durch erfahrene  
Berufsbildnerinnen und Berufsbildner

•	 Ein kollegiales und motivierendes Arbeitsumfeld

•	 Moderne Arbeitsbedingungen

•	 Zentraler Arbeitsplatz in Basel, in unmittelbarer 
Nähe zum Bahnhof SBB

•	 Möglichkeit zur Weiterentwicklung nach der Lehre

Das bringst du mit
•	 Sekundarschulabschluss Leistungszug E oder P

•	 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

•	 Gute MS-Office-Kenntnisse

•	 Freude am Kontakt mit Menschen

•	 Zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise

•	 Verantwortungsbewusstsein und Eigeninitiative

•	 Freundliches und gepflegtes Auftreten

Sozial, ethisch, ökologisch –  
unsere Kernwerte seit  
vierzig Jahren


